MIEISKO-GMINNY
OSRODEK POMOCY SPOLECZNE]
ul, Kardynala Wyszynskiego 4
28-340 SEDZISZOW
NIP 656-18-13-896, tel. 41 3812169

Znak sprawy FK.26.7.2021 Sedziszow, dn. 13.12.2021 r.

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY

na ,Zakup i dostaw¢ materialow biurowych na potrzeby M-GOPS” ponizej 130.000 zi

1. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO
Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Kard. Wyszynskiego 4,
28 — 340 Sedziszow tel.: 413812169 e-mail: opssedziszow@poczta.onet.pl NIP: 6561813896

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiot zamdéwienia obejmuje zakup i dostarczenie materialow biurowych dla OPS -
wedlug  sporzadzonych  systematycznie przez ~ Zamawiajagcego  zapotrzebowan.
llosci poszczegdlnych asortymentéw podane zostaty w zatgezniku nr 1, ktore sa wielkosciami
szacunkowymi i moga ulec zmianie w zaleznosci od aktualnych potrzeb Zamawiajgcego.
Z tytulu niezrealizowania wszystkich pozycji podanego asortymentu Wykonawcy nie beda
przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

a) Termin wykonania zaméwienia: Od dnia 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r.
b) okres gwarancji:
¢)warunki ptatnosci: Warunki ptatnosci zostang okreslone w umowie.

3. Kryteria oceny ofert:
Jedynym kryterium oceny jest cena- 100% - Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy,
ktory zaoferuje najnizsza ceng (cena wraz z dowozem do MGOPS Sedziszow)

4. Sposéb oceny ofert kryterium dodatkowego

......................................................................................................................................................

5. Termin i forma zlozenia oferty:
Oferte na Formularzu oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 22.12.2021 r. do godz. 11:00 w formie:

Oferty skladane s3 w jednym egzemplarzu, w nieprzezroczystych i zamknigtych kopertach,
w taki sposob, aby nie budzilo to Zzadnych watpliwosci co do mozliwosci ich wczesniejszego
otwarcia lub ujawnienia tresci oferty przez osoby nieupowaznione
Koperta powinna by¢ zaadresowana w sposob nastepujacy:
Miejsko — Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Sedziszowie ul. Kardynata
Wyszynskiego 4, 28-340 Sedziszéw z dopiskiem ,,Zakup i dostawa materialow
biurowych na potrzeby M-GOPS”

Otwarcie ofert nastapi w dniu 22.12.2020 r. o godz. 11:30 w Swietlicy Srodowiskowo-
Socjoterapeutycznej przy ul. Kard. Wyszynskiego 4, 28-340 Sedziszow przy zachowaniu zasad
bezpieczenistwa w zwigzku z COVID-19.



6. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobo-
wych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO), informujemy:

1. Administratorem Danych Osobowych jest Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
w Sedziszowie, majgcego siedzib¢ przy ul. Kardynala Wyszynskiego 4, 28-340 Sedziszow,

e-mail: opssedziszow@poczta.onet.pl, tel.: 41 38 12 169.
2. Inspektorem Ochrony Danych w MGOPS w Sedziszowie jest Iwona Meresifiska,

e-mail: imeresinska@ki.home.pl,

3. Panstwa dane bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia publicznego. Podstawa prawng ich przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
oraz nastgpujgce przepisy prawa:

I. ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1129),

Il. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich
moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415)

IIl. ustawa z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z2020r. poz. 164).

4. Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
przetwarzane beda przez okres 5 lat: od dnia zakoficzenia postepowania
o udzielenie zamowienia.

5. Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
przekazywane  beda  wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom,
gdyz co do zasady postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest jawne.

5.1. Ograniczenie dostgpu do Panstwa danych o ktérych mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie
w  szczegllnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie
z art. 8 ust 4 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.z
2021 r. poz. 1129).

5.2. Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem
0 zamowienie publiczne moga by¢ podmioty z ktérymi O$rodek Pomocy Spolecznej
w Sedziszowie zawarl umowy lub porozumienie na korzystanie z udostepnianych przez nie systeméw
informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych.
Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wylacznie do mozliwosci
zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem ustug wsparcia technicznego
i usuwaniem awarii. Odbiorcow tych obowiazuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych
w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.
6. W zwigzku z jawnoscig postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Panstwa dane
mogg by¢ przekazywane do panstw spoza EOG z zastrzezeniem, o ktorym mowa
w punkcie 5.1.
7. W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem
o udzielenie zaméwienia publicznego przystuguja Panstwu nastepujgce uprawnienia:
1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane
dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art.



16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
lub konkursu ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa;

3. prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej;

4. prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym wystapienie z zagdaniem, o ktérym mowa
w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakofczenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu,

5. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, nalezy si¢ skontaktowaé z nami lub z naszym inspektorem
ochrony danych (dane kontaktowe zawarte sa w punktach 1 i 2).

8. Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o zaméwienia publiczne
nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wzigcia w nim udziatu.
Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia, zamawiajacy moze zada¢ ich
podania na podstawie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
1129) oraz wydanych do niej przepisow wykonawczych, a w szczeg6lnosci na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oéwiadczen,
Jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415)

Osoby upowaznione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w zakresie dot. przedmiotu
zamoéwienia jest:

Anna Kwiecien tel.: 413812169 wew. 5
Matgorzata Konieczna tel.: 413812169 wew. 5
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1. Formularz oferty — zalacznik nrl

2. Wzbr umowy — zalacznik nr 2

3. Oswiadczenie o braku powiazan z Zamawiajacym — zalacznik nr 3
4. Oswiadczenie RODO — zalgcznik nr 4



Zatacznik nr |
do zaproszenia ztozenia oferty FK.26.7.2021

FORMULARZ CENOWY - MATERIALY BIUROWE
»KOSZYK CENOWY”

1. Nazwa i adres Wykonawcy

2. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za:
CERE DCHO L ivisousosnisisiissmsonssssssssssivaiinses zt
PodateleWAE: o e e zt

Ceie BEIED! .. coimmrssirmsrsionsnnssnsny imsarsssion zt
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3. Oéwiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosze do niego

zastrzezen. 4. Zalgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czesé

oferty sg:



L Jednostka Cena brutto w
p- Nazwa :
i o i - miary zl
1. | Papier A4 ryza
2. |Papier A3 ryza
3. |Koperta samoprzylepna 114 x 162 mm biala 1000 szt./ op
4. | Zszywki 24/6 mm, standardowa jakos$é 1000 szt./op
5. | Skoroszyt plastikowy wykonany z folii PP, przezroczysta przednia 20 szt. / op.
oktadka, kolorowa tylna, na grzbiecie wymienny papierowy pasek do
opisu, zaokraglone rogi, metalowe wasy, standardowa performacja na
grzbiecie do wpiecia w segregator
| 6. Skoroszyt kartonowy oczkowy wykonany z wysokiej jakosci 50 szt./ op
bezkwasowego kartonu jednostronnie bielonego o pH 7-8, potowka
7. | Skoroszyt kartonowy oczkowy wykonany z wysokiej jakosci 50 szt./ op
bezkwasowego kartonu jednostronnie bielonego o pH 7-8
7. | Segregator A4 oklejony na zewnatrz folia PP z potyskiem, szt.
wyposazony w wysokiej jakosci mechanizm dZzwigniowy
z dociskiem, dwustronna wymienna etykieta do opisu, szer. 75 mm
8. | Segregator A4 oklejony na zewnatrz folia PP z polyskiem, szt.
wyposazony w wysokiej jakosci mechanizm dzwigniowy
z dociskiem, dwustronna wymienna etykieta do opisu, szeroko$¢
grzbietu 50 mm &
Kostka karteczek samoprzylepnych 50x50 mm, 250 kart. szt. ¥
10. | Dlugopis kulkowy automatyczny, wygodny gumowy uchwyt, tusz szt. ‘
wodoodporny, nieblaknacy, gr. linii pisania 0,21 mm
11. | Wklady do dlugopiséw typu PARKER typu M szt.
12. | Tasma przezroczysta, szer. 19 mm, dtugosé 33 m. 8 rolek w op. op.
13. | Klej w tasmie szer. 8,4 mm dl. 8,5 m, przezroczysta obudowa z szt.
niewymiennym wkladem
14. | Koszulka krystaliczna PP na dokumenty A4, 100 szt./ op
15. | Zszywacz szt.
16. | Rozszywacz do dokumentow szt.
17. |Nozyczki 16cm/20cm szt.
SUMA:
Zamowienie zostanie zrealizowane w terminie od 01-01-2022 r. do 31-12-2022 r.
Os$wiadczamy, Ze:
1) posiadamy wiedze i do$wiadczenie do wykonania zamdéwienia oraz  dysponujemy
odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
2) zajdujemy sie w  sytuacji ekonomicznej i  finansowej  zapewniajacej  wykonanie

zamowienia,
3) zapoznali$my sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosimy do niego zastrzezen,
4) akceptujemy warunki umowy zawarte w zalaczonym wzorze,
5) w cenie oferty uwzglednilismy wszelkie koszty zwiazane z realizacja zamowienia.
(podpis osoby upowaznionej i pieczec)

(piecze¢ Wykonawcy)



Zatacznik nr 2
do zaproszenia zlozenia oferty FK.26.7.2021

Wzor Umowy nr MGOPS..............

zawarta w dniu ................ r. po przeprowadzeniu zapytania ofertowego na podstawie
art.4 pkt.8 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych pomiedzy:
Miejsko — Gminnym Osrodkiem Pomocy Spolecznej w Sedziszowie,
ul. Kard Wyszynskiego 4, 28-340 Sedziszow, NIP: NIP 6561813896
reprezentowanym przez:
- Kierownika MGOPS - Panig Grazyn¢ Blonska
przy kontrasygnacie Glownego Ksiggowego Pani Marii Zapior
zwanym w tresci umowy ,,Zamawiajgcym”

zwanym dalej ,, Wykonawca”
0 nastegpujacej tresci :

§1

Na podstawie wynikéw przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego przeprowadzonego na podstawie art.4 pkt.8 Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania w 2022 roku
ustuge na zakup i dostawe materialéw biurowych na potrzeby Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Sedziszowie (MGOPS).

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczania Zamawiajgcemu materialow

biurowych wedlug asortymentu i cen zaoferowanych w zlozonej ofercie. Ceny
ofertowe pozostaja niezmienne przez caly okres realizacji zaméwienia i zawieraja
wszystkie koszty, jakie ponosi Wykonawca w zwigzku z realizacja przedmiotu
zamoOwienia, m. in. koszty dostawy do siedziby Zamawiajacego.

2. Dostawa materiatbw w roku 2022 odbywa si¢ w okresie od 01.01.2022
do 31.12.2022 r.

§2

I. Dostawa towaru wymienionego w § 1 bedzie przebiegala wedlug ilosci, rodzaju
i asortymentu wskazanego kazdorazowo przez Zamawiajacego w zamoéwieniu
zlozonym pisemnie, za posrednictwem poczty elektronicznej.



2. Materiaty biurowe dostarczane begda do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce
w terminie 7 dni od momentu ztozenia zamdwienia.

§3

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 .

§4

1. Zamawiajgcy uiszcza nalezne Wykonawcy wynagrodzenie za dostarczony towar na
podstawie faktury VAT. Faktura VAT opiewa na kwote odpowiadajacg ilosci
poszczegblnych materiatow biurowych i cen jednostkowych okreslonych ofertg
Wykonawcy.

2. Wykonawca wystawia fakture na
Nabyweca: Gmina Sedziszow ul. Dworcowa 20, 28-340 Sedziszow
NIP: 656-21-64-804
Odbiorea: Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j
ul. Kard. Wyszynskiego 4, 28-340 Sedziszéw NIP: 656-18-13-896
i przekazuje fakture VAT Zamawiajacemu po dostarczeniu materiatéw biurowych
objetych zaméwieniem.

3. Zamawiajacy reguluje fakture, o ktorej mowa w ust. 1 w terminie 14 dni od dnia
dostarczenia jej do siedziby Zamawiajacego.

§5

1. W przypadku zwloki Wykonawcy w dostawie zamowionych materialéw biurowych,
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy kary umownej w wysokosci 50,00 zt
(stownie: pigédziesiat ztotych 00/100) za kazdy dzien zwioki .

2. W przypadku dostarczenia Zamawiajacemu wadliwych materialow biurowych
lub nieodpowiadajacych zlozonemu zaméwieniu Wykonawca zobowigzany
jest odebra¢ od Zamawiajacego nieodpowiadajace ofercie materiaty biurowe
w terminie 2 dni od zgloszenia tego faktu przez Zamawiajgcego. Koszty odbioru
pokrywa Wykonawca.

3. W przypadku o jakim mowa w ust. 2 Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia
wiasciwego towaru w terminie 24 godzin od dnia zgloszenia o jakim mowa w ust. 2.

4. W przypadku zwloki w dostawie materialow biurowych oraz dokonania dostawy
w nieodpowiedniej ilosci i jakosci Zamawiajgcy moze odstapi¢ od niniejszej umowy
w cafosci lub czgsei - takze w czgéei jeszcze niewykonanej.

5. Umowne prawo odstgpienia mozna wykona¢ do dnia 29 grudnia 2022 r.

8. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn dotyczgcych
Wykonawcy, Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawca zaplaty kary umownej
w wysokosci 10% wartosci brutto niniejszej umowy.

7. Zamawiajacy moze nalicza¢ kary umowne z réznych tytutéw.



8. Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy jednocze$nie karg¢ umowna za zwloke
i odstgpienie od umowy jezeli kary umownej za odstgpienie dochodzi od tej czgsci
umowy, od ktorej odstapit.

§6

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemne;j
pod rygorem niewaznosci.

2. Mozliwe jest dokonanie zmian postanowien powyzszej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. jedynie w przypadku,
gdy koniecznos$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznoscei, ktoérych
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiany te sg korzystne
dla Zamawiajacego.

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
(Dz.U. 22019 r., poz.1843 ze zm.) oraz inne obowiazujace w tej materii akty normatywne.

§8

Spory wynikfe na tle niniejszej umowy strony zobowiazuja si¢ rozstrzyga¢ polubownie,
a w przypadku niemoznosci ich rozstrzygniecia w ten sposob, spory moga by¢ kierowane
na droge postepowania sadowego przed Sad wlasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

§9.

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
Wykonawca, a jeden egzemplarz Zamawiajacy.

ZAMAWIAJACY : WYKONAWACA :



Zatgcznik nr 3
do zaproszenia do ztozenia oferty FK.26.7.2021

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Adres Wykonawcy

W zwigzku ze zlozeniem oferty na zakup materialow biurowych na potrzeby OPS . oswiadczam,
ze nie jestem powiazany/a osobowo lub kapitatlowo
z Zamawiajacym, przy czym przez powigzanie kapitalowe lub osobowe Zamawiajacego
z Wykonawcg rozumie si¢ w szczegdlnosei:

a) uczestniczenie w spoice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j;

b) posiadanie przynajmniej 10 % udzialéw lub akcji;

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawanie w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

-----------------------------------------------------

Podpis Wykonawcy
(lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

-----------------------------------------

Miejscowosé¢ i data



Zatacznik nr 4
do zaproszenia do zlozenia oferty FK.26.7.2021

OSWIADCZENIE

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Adres Wykonawcy

Oswiadczam(y), ze:

1. spelniam wymagania okres§lone w art. 28, 29, 30, 32, 33 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w szczegolno$ci:

a) zapewniam, Ze stosuje $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace bezpieczenstwo
przekazanych danych osobowych,

b) zapewniam, ze dostep do powierzonych danych osobowych maja jedynie osoby upowaz-
nione, ktérym Wykonawca polecit przetwarzanie danych osobowych,

c¢) zapewniam, ze dostgp do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa powierzone dane, maja
jedynie osoby do tego upowaznione oraz, ze dostgp do tych pomieszczen jest nadzorowany,

d) =zapewniam, ze systemy, aplikacje i sprzet informatyczny wykorzystywany
do przetwarzania powierzonych danych sg zabezpieczone przed nieautoryzowanym ujawnie-
niem lub utrata powierzonych danych,

e) zapewniam, ze polaczenie zdalnego dostgpu do systemu informatycznego zabezpieczone
jest szyfrowanym kanalem,

f) zapewniam, ze bedzie wspdtpracowaé z administratorem w celu realizacji praw oséb, kto-
rych dotycza powierzone dane osobowe, wskazanych w Rozdziale IIl przytoczonego Rozpo-
rzadzenia,

g) zapewniam, ze bedzie niezwlocznie informowaé¢ administratora o naruszenia ochrony da-
nych osobowych, a takze wspotpracowaé z administratorem w zakresie niezbednym do wy-
pelnienia obowigzkow zwiazanych z naruszeniem ochrony danych osobowych cigzacych na
administratorze na podstawie przytoczonego Rozporzadzenia.

2. o$wiadczam, ze prowadze¢ dokumentacj¢ potwierdzajaca wykonywanie powyzszych
czynnosci oraz, Ze na zadanie administratora udostepni¢ wskazana dokumentacje.

Miejscowos¢ i data Podpis Wykonawcy
(lub upowainionego przedstawiciela Wykonawcy)



